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В настоящее время культурно-массовые мероприятия играют 

важную роль в деятельности библиотек, так как являются наиболее 
эффективными формами работы с читателями. Мероприятия могут 

быть образовательными и развлекательными. Они помогают 

привлечь пользователей, создать уютную и дружественную 
атмосферу, а также расширить кругозор и развить творческие 

способности читателей. Организация культурно-массовых 

мероприятий в библиотеке требует тщательной подготовки и 
планирования. 

Цель методических рекомендаций - помощь сотрудникам 

библиотек на этапе подготовки и проведения мероприятия в 

написании и оформлении сценария, а также в ведении учета 
посещений, результативности и оценки эффективности 

мероприятий. 

Основные понятия и определения: 
 

Библиотечное мероприятие – вид библиотечной услуги, 

представляющий собой совокупность действий и организационных 
форм, ориентированных на целевые группы участников для 

удовлетворения их потребностей в знании, информации 

повышении квалификации, получении навыков работы с 
библиотечно-информационными ресурсами, общении. 
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Подготовка и проведение массового мероприятия 

включает следующие этапы: 

Подготовительный этап: 

- определение темы мероприятия, целевого и читательского 

назначения; 
- составление плана (программы) мероприятия; 

- реклама мероприятия 

Основной этап: 
- написание сценария массового мероприятия (оформление 

книжной выставки); 

- проведение мероприятия 
Заключительный этап: 

- учет массового мероприятия; 
- оценка эффективности массового мероприятия. 

 

Перед тем как приступить к подготовке мероприятия 
библиотекарь должен чётко определить тему,  возрастную 

аудиторию и  цели мероприятия. 

Определив тему и возраст участников, библиотекарь отбирает 
литературу, учитывая её художественную и познавательную 

ценность. Отобранная литература просматривается, изучается, 

систематизируется с учётом темы мероприятия, возраста 
участников и круга их знаний. (Предпочтение следует отдавать 

изданиям известных, зарекомендовавших себя издательств.) 

Определение цели и темы мероприятия 
Цель может быть разной – привлечение новых посетителей, 

продвижение определенной культуры или темы, образовательное 

просвещение и т.д. Тема мероприятия должна быть интересной и 
актуальной для аудитории. 

Составление плана мероприятия 

Составление плана мероприятия помогает организовать все 
этапы и действия. В плане указываются: дата, время, место 

проведения, формат мероприятия, список необходимых ресурсов и 

участников. (Также учитываются возможные финансовые затраты и 
способы их покрытия.) 

Подготовка рекламы и приглашений 

Реклама и приглашения – важная часть организации 
мероприятия. Необходимо создать информационные материалы, 

которые будут привлекательными и информативными, и 
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распространить их среди своей аудитории, используя различные 

каналы коммуникации – социальные сети, электронную почту, 
печатные материалы и т.д. 

Подготовка необходимых ресурсов 

Перед мероприятием нужно убедиться в наличии всех 
необходимых ресурсов. (Это может включать аудиторию или 

помещение для проведения мероприятия, аудио- и 

видеооборудование, презентационные материалы, декорации и т.д.) 
Составление сценария 

Сценарий является результатом литературного творчества и 

занимает важное место при подготовке и проведении мероприятия. 
В связи с этим немаловажным для каждого библиотечного 

сотрудника является владение технологией написания сценариев. 
Актуальным является создание оригинальных, эксклюзивных 

сценариев, необходимых для работы конкретной библиотеки, а 

владение навыками оформления и написания сценария – 
универсальная способность, которая поможет в составлении 

различных форм творческой деятельности: рефератов, отчетов и 

других аналитических материалов. 
Проведение мероприятия 

В день мероприятия заранее проверяется работа 

оборудования, еще раз уточняются роли и задачи всех участников 
мероприятия, оперативно решаются возникающие проблемы. 

Анализ массового мероприятия 

Важным условием профессионального мастерства 
библиотечного работника является анализ (самоанализ), который 

желательно проводить после каждого мероприятия. Цель анализа – 

выявлять удачные и неудачные моменты и способствовать 
эффективности проведения последующих мероприятий. 

 

Сценарий – это подробная литературная разработка 
содержания массового мероприятия, в которой в строгой 

последовательности излагаются отдельные элементы действия, 

раскрывается тема, показаны авторские переходы от одной части 
действия к другой, выявляются примерное направление всех 

публицистических выступлений, вносятся используемые 

художественные произведения или отрывки из них. 
Составление сценария занимает важное место при подготовке 

и проведении массового мероприятия в библиотеке, поэтому без 
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преувеличения можно утверждать, что написание сценария требует 

знания  некоторых правил. 
 

При разработке и составлении сценария рекомендуется 

использовать следующую схему: 

1. Название мероприятия. Эпиграф 

2. Форма мероприятия 

3. Дата и место проведения 
4. Читательское назначение (кому адресовано) 

5. Организаторы (кто проводит мероприятие) 

6. Основная цель мероприятия 
7. Оформление и наглядность (декорации, реквизит, выставки, 

плакаты, таблицы, иллюстрации, портреты, фотографии, 
карты, презентация (название, автор), видеоматериалы) 

8. Оборудование и технические средства 

9. Ход (структура) мероприятия 
10. Список используемой литературы. 

 

Структура каждого сценария, как любого аналитического 
материала и текста вообще, представляет собой универсальную 

модель: введение, основная часть, заключение. 

При работе над сценарием важно помнить, что объем 
вступления по отношению к основной части приблизительно равен 

5 %, заключение – 10-15%. Также важно помнить о «законе 

раскрытия темы»: тема заявляется во вступлении, получает 
доказательное раскрытие в основной части и выходит на 

качественно новый уровень в заключении. 

В сценарии дословно приводится полный текст ведущих и 
героев, описание игр, конкурсов, художественные номера, и т.д. 

(вопросы и ответы викторин могут быть вынесены в приложение). 

Введение включает вступительное слово, в котором 
раскрывается смысл темы; поясняется основная цель, условия; 

представляются участники, члены жюри или гости. 

Основная часть. В основной части определяется уровень 
информированности и актуализации темы (проблемы): проводится 

мини-опрос участников; предоставляется информация по теме 

мероприятия, стимулируется познавательная деятельность. 
Интерактивные формы мероприятия позволяют 

продемонстрировать участникам применение теоретических и 
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практических знаний, полученных на мероприятии, в ходе 

выполнения заданий ведущего, участия в конкурсах и викторинах. 
Заключительная часть включает обсуждение, рефлексию, 

вывод, резюме, результат, подведение итогов и награждение 

победителей. 
Это общие правила составления сценария массового 

мероприятия. 

Учитывая специфику различных форм мероприятий, 
существуют особенности составления их сценариев. Например, в 

сценарий вечера-встречи с писателем или другим интересным, 

знаменитым человеком нужно обязательно включить рассказ об 
этом человеке, тщательно подготовить вопросы для интервью о 

детстве, семье, учёбе, увлечениях, о роли чтения, книг и 
библиотеки в его жизни. Готовится подборка стихов или отрывков 

из произведений для прочтения, музыкальное сопровождение. 

Обязательно привлечение аудитории для общения с гостем. При 
подготовке сценария нужно обязательно советоваться с 

приглашённым гостем, обговаривая отдельные элементы 

мероприятия, его детали, вопросы для интервью. 
Премьера или презентация книги – это знакомство читателей с 

новой, только что вышедшей из печати или поступившей в фонд 

библиотеки книгой, её реклама. Наиболее интересно можно 
провести премьеру книги местного автора, так как есть 

возможность пригласить его, или тех людей, которые участвовали в 

выпуске книги. Сам автор расскажет о том, как задумывалась книга 
от замысла до воплощения, о трудностях и проблемах, о 

прототипах героев. Также читателям будет интересно услышать 

художника-иллюстратора, представителя издательств и т.д. Если 
нет возможности пригласить автора, в сценарий можно включить 

стихи, песни, инсценировки, связанные с сюжетом книги или 

биографией автора, кадры из экранизаций или театральных 
постановок по мотивам произведения. 

Подготовка сценариев познавательных часов, 

интеллектуальных игр, вечеров вопросов и ответов требует 
подготовительной работы с источниками, которыми необходимо 

руководствоваться при подборе материала по теме мероприятия. 

Нужно использовать не один источник, так как в этом случае не 
избежать поверхностности, а не менее 5 (в том числе и 

периодических изданий). При работе с источниками нужно уметь 
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выбирать необходимое, то, что соответствует цели, идее 

мероприятия, авторскому взгляду на проблему. 
При подготовке конкурсных или игровых программ, викторин 

и других состязательных форм мероприятий нужно помнить, что 

все задания должны точно соответствовать теме мероприятия, его 
цели и возрасту участников. Необходимо избегать однотипных 

заданий. Чтобы заинтересовать посетителей и эффективнее достичь 

желаемых результатов вопросы и задания должны быть 
разнообразные по форме. Нужно чётко продумать сочетание 

заданий и конкурсов, рассчитанных на всех участников 

мероприятия сразу, на работу в командах, отдельных 
представителей команды, а так же индивидуальные задания. При 

составлении сценария необходимо внимательно отнестись к 
чередованию заданий, установить точную последовательность всех 

конкурсов, игр и музыкальных пауз. Чтобы избежать 

непредвиденных ситуаций или заминок нужно всегда иметь в 
запасе какой-либо конкурс или несколько дополнительных 

вопросов викторины. 

 
Перед тем, как приступить к написанию сценария должен 

быть составлен сценарный план. Он необходим для того, чтобы 

точно следовать логике развития сценария в соответствии со 
временем, отведённым на каждый его блок. Если этот момент не 

учтён, то мероприятие может быть затянуто, а конец «скомкан» 

или, наоборот, очень быстро закончилось. Прежде всего, 
хронометраж организует самого ведущего. 

 

Стилистические требования к составлению текста. 
1. Основное требование к стилю составляемого текста – 

нейтральность (в лексике, синтаксисе), исключение составляют 

сценарии театрализованного характера. 
2. При составлении текста, чтобы избежать клишированных 

выражений, нельзя забывать о литературной эмоциональности, 

возможно уместное применение ярких фразеологизмов, крылатых 
выражений,  стилистической орнаментовки (поэтические 

сравнения, инверсия, необычные эпитеты, метафоры). 

3. Признак  любого стилистически грамотного текста – 
наличие  переходов или «смысловых мостиков», которые 

необходимы для логического построения текста, создания 
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впечатления движения мысли.  Самый распространенный способ 

перехода – использование вводных слов, предложений, выражений. 
Переходное предложение обычно является первым в новом абзаце 

и логически соединяет предыдущую мысль с последующей. 

Механизм построения такого предложения прост: в нем нужно 
сказать о предыдущей мысли и обратиться к новой. 

 

Содержательные требования к составлению текста. 
1. Лаконизм, временная регламентированность. При 

написании сценария нужно помнить, что невозможно объять 

необъятное. Время каждого мероприятия определено. Даже 
интересные и уместные факты, если их слишком много, 

перегружают восприятие, создают эмоционально негативную 
обстановку в аудитории. 

2. Логичность и аналитизм. Нельзя отходить от темы. 

Лирические отступления уместны лишь иногда. Факты нужно 
доказывать, а не просто перечислять. Даже в развлекательном 

мероприятии должен присутствовать анализ (объяснение фактов, 

подведение черты под вышесказанное). 
3. Необходимо избегать пересказа (это касается не только 

мероприятий, посвященных художественным произведениям). 

Всегда нужно стремиться не к пересказу, а к анализу.     
4. Объективность. Субъективная точка зрения должна 

присутствовать, но не превалировать.  

5. Обязательна ссылка на источники, а также обращение к 
книгам, статьям. Популяризация книги, привлечение внимания к 

ней должно присутствовать на каждом библиотечном мероприятии.  

 
Требования к оформлению текста. 

На титульном листе сценария (по возможности 

иллюстрированном) необходимо указать: 
- наименование учреждения; 

- тема сценария (центр листа, крупный шрифт), форма, 

применимая к данному сценарию (вечер-портрет, музыкально-
поэтическая гостиная и т. д.); 

- читательское назначение; 

- Ф.И.О. и должность автора (составителя); 
- место и год создания сценария. 
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Титульный лист оформляется на одной стороне листа. 

Сценарий должен быть напечатан на бумаге форматом А4, шрифт – 
Times New Roman, размер шрифта – 14, межстрочный интервал – 

одинарный; цвет шрифта – черный; выравнивание основного текста 

– по ширине, заголовков – по центру. Ориентация – книжная. 
В конце сценария приводится список использованной 

литературы в алфавитном порядке в   соответствии   с   ГОСТ   Р   

7.0.100-2018 «Библиографическая запись. Библиографическое 
описание». 

К сценарию возможны приложения (схемы, фото, 

дидактический и раздаточный материал, вопросы, задания и т. д.). 

 

Организация учета посетителей массовых мероприятий 

Единицей учета посетителей массовых мероприятий 

библиотеки является лицо, посетившее мероприятие и 

зарегистрированное в документах, принятых в библиотеке, – 
паспорте массового мероприятия. 

 

Анализ мероприятия рекомендуется проводить по 
следующей схеме: 

 Название и форма мероприятия. 

 Основная цель. 
 Место проведения. 

 Участники (количество, состав, возраст). 

 Организаторы (библиотекарь, иной специалист). 
 Системность (место данного мероприятия в системе 

массовой работы библиотеки: одноразовое или в рамках 

определённого цикла, стихийное или плановое). 
 Качество подготовки и проведения. 

 Наличие плана, сценария. 

 Использование раздаточного материала, печатной, 
издательской продукции. 

 Эффективное использование справочного библиотечного 

аппарата (для мероприятий, направленных на формирование 
информационно-библиографической культуры пользователей). 

 Использование интерактивных форм, оригинальность 

заданий. 
 Творческие находки. 
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 Владение материалом, профессионализм и эрудиция 

библиотекаря, доступность изложения материала. 
 Коммуникабельность в общении с участниками, 

эмоциональная атмосфера (степень активности участников при 

выполнении заданий, ответов на вопросы). 
 Соответствие содержания, информативности и объёма 

материала возрасту, уровню подготовленности участников. 

 Оформление, наглядность и технические средства 
(книжные выставки, выставки творческих работ, плакаты, 

портреты, фотографии, электронные продукты, аудио- и 

видеоматериалы и др.). 
 Соответствие содержания заявленной форме проведения 

мероприятия. 
 Итоги. Достигнут ли результат (поставленная цель). 
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Заключение: 

 

Массовые мероприятия являются эффективными формами 

библиотечной работы. Именно, благодаря им библиотекарь 

зачастую проявляет себя как творческая личность, профессионал 
своего дела и воздействует на читателя, привлекая его к книге и 

чтению. Подготовка массового мероприятия требует творческого 

подхода, гибкого мышления библиотекаря, постоянного поиска 
нестандартных решений. Несмотря на обилие материалов, 

выходящих сегодня в сети Интернет, а также в периодической и 

специальной литературе, на самые различные темы, по-прежнему 
остается актуальным создание оригинальных, эксклюзивных 

сценариев, необходимых для работы конкретной библиотеки. 
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                                                                   Приложение №1 

 Пример оформления титульного листа 

                  МБУК «Жигулевская ЦБС» 

Филиал №___ 
 

 

«Семья – это счастье» 

музыкально-поэтическая композиция ко Дню семьи (12+) 

 

 

 

 

Подготовила: 

Ведущий 

библиотекарь 

______________ 
 

 

 

 

 

 

 

 

Жигулевск - 2025 


